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Az iskolai konyvtar definicidja

Az iskolai, kollégiumi konyvtar az iskola, kollégium mikddéséhez,
pedagogiai program megvalositasahoz,

a neveléshez, tanitashoz, tanulashoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gyujteset, feltarasat, megorzeset,

a konyvtari rendszer szolgaltatasainak elérését és
mindezek hasznalatat, tovabba

- konyvtarhasznalati ismeretek oktatasat biztosito,
- az intézmény konyvtarpedagodgiai tevékenységét koordinalo

szervezeti egység.
163.§(1)




Az iskolai konyvtarak fenntartasa

A rendelet 2.sz. melléklete : Jegyzék a nevelési-oktatasi intézmeények kételezé (minimalis)
eszkozeirél és felszerelésérd

Konyvtar (adattar, klub) - iskolanként 1 + Kényvraktar - iskolanként 1

altalanos iskolaban
gimnaziumban
szakkozépiskolaban, szakiskolaban,ha alt.mlveltséget

megalapozo6 évfolyama van
kivéve, ha a feladatot nyilvanos konyvtar latja el.

Ami kimaradt: kényvtarszoba - iskolanként 1
edle ha nem volt eldiras az iskolai kvt. v. a székhelyen,
e Ibelyen nem miikédott kényvtar, konyvtarszobat kellett
odtetni

Kiskapu: 162.§(1)

Akkor nem kell minden feladatellatasi hellen az eszkdzt, helységet
biztositani, ha aranytalan teher és tobbletkdltség nélkul, az egyenld
banasmod kdvetelményeének sérelme nélkil mas feladatellatas| helyen
igénybe tudjak venni



Iskolai / nyilvanos konyvtar

164.§ (1)-(2)

Iskolai kvt. nyilvanos kdonyvtari feladatot ellathat, ha
> alapitd okirataban szerepel
> felvették a nyilvanos konyvtarak jegyzékére

Nyilvanos kényvtar iskolai kdnyvtari feladatot ellathat, ha
> alapitd okirataban szerepel

> konyvtarostanart/konyvtaros tanitot alkalmaz

> megfelel e rendeletben meghatarozott kritériumoknak



Az iskolai konyvtar alapkovetelményei

A rendelet 165.8(1)-(3) és a 2.sz. melléklete (Jegyzék a nevelési-oktatasi
intézmények kotelez6 (minimalis) eszkdzeirol és felszereléséral)

Az iskolai konyvtar alapkdvetelménye:
> a hasznaldk altal konnyen megkdzelitheto (legalabb) egy helyiség
alkalmas haromezer dokumentum befogadasara
szabadpolcos elhelyezésre
legalabb egy osztaly egyidejl foglalkoztatasara

tanitasi napokon a tanuldk, pedagogusok részére megfeleld idopontban
a nyitva tartas biztositasa

Ami itt kimaradt: konyvtarostanar/tanito alkalmazasa

Kapcsolddas a kdonyvtari halézathoz

kapcsolattartdas az iskolai konyvtarakkal, pedagodgiai szolgaltatok
konyvtaraival, nyilvanos konyvtarakkal, a székhelyen m({kddod
kdzkonyvtarral

Konyvtar-pedagogiai program — amely alapjan a kényvtarostanar
a nevelo-oktato tevékenységét végzi




Az iskolail konyvtar felszereltsége

A rendelet 165.8(2) es a 2.sz. melléklete (Jegyzek a nevelési-oktatasi
intézmeények kotelezd (minimalis) eszkdzeirol és felszerelésérdl)

A konyvtarnak rendelkeznie Kkell a kilonb6z6 inf.hordozok
hasznalatahoz, az Uj dokumentumok el6allitasahoz, a kdnyvtar
mikodtetéséhez szikséges nyilvantartasok vezetesehez
kataldgusépitéshez szliikséges eszkdzdkkel

> tanuldi asztal, szeék - iskolai osztaly fogl. sziikséges
mennyiség, életkornak megfeleld méretben

egyedi vilagitas - olvasdhelyenként 1
konyvtarosi asztal, szék, egyedi vilagitassal
szekrény, tarold, szabadpolc - 2

|étra, telefon, fénymasolo, tv, CD/lemezjatszo,
|rasvet|to/pr01ektor

szamitdgép internet hozzaféréssel, perifériakkal
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Az eszkdzdket és felszereléseket az alapito oklratban\
meghatarozottakhoz kell biztositani! ®J ﬁJ




A konyvtari gyljtemény

Fejlesztése: 163.§(4), 167.§(1),

> HPP + tanuldk + pedagdgusok igényének megfelel6en
> Csak gyUljtokorbe tartozd dokumentumokkal

Nyilvantartasa 163.5(5), 167.5(1)-(2),

> Az intézmény szamara vasarolt dokumentumokat kdnyvtari
nyilvantartasba kell venni.

> A kdnyvtaron kivil elhelyezett dokumentumokrol lel6hely-
nyilvantartast kell vezetni.

> Tankonyveket kilon gyljteménykeént kell kezelni -

nyilvantartasat, hasznalatat tankonyvtari szabalyzatban kell
rogziteni.



Az iskolai konyvtar alapfeladatai

166.5(1)

Gyujtemeény folyamatos fejlesztése, feltarasa, orzese,
gondozasa, rendelkezésre bocsatasa

Tajékoztatas a dokumentumokrol, szolgaltatasokrol
Egyéni és csoportos helyben hasznalat biztositasa
Kblcsonzes, tartds tankonyv, segéedkonyv kolcsdnzés

HPP és a konyvtarpedagogiai program szerint tanorai
foglalkozasok tartasa




Az iskolai konyvtar kiegészito
feladatai

166.§(2)
dokumentumok masolasa

szamitogepes informatikai szolgaltatasok
tajekoztatas a kdnyvtari rendszer tagjainak
dokumentumairol, szolgaltatasairol

mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok eléresenek
biztositasa

részvetel a dokumentum és inf.cserében
egyeb foglalkozasok tartasa

Valamint:
Kézremikddes az iskolai tankdnyvellatas megszervezeseben,
lebonyolitasaban.

Kikeralt: muzealis értékd iskolai/kollégiumi kényvtari gyljtemeény
gondozasa




Az iskolai konyvtar kotelezo
dokumentumai I.

SZMSZ - jogszabalyi tartalmai 163.5(2), 167.5(3))

> A kdonyvtar mikoddésenek szabalyai
> Konyvtarhasznalati szabalyok
> A konyvtar igénybevételének szabalyai
> Konyvtarhasznalok kore
> Beiratkozas modja, adatvaltozas bejelentésének maddja
> Szolgaltatasok igénybevételének feltételei
> Nyitva tartas, kdlcsonzés ideje, modja
> Tankonyvtari szabalyzat, tartos tankonyvekre
vonatkozo szabalyok
> Katalogusszerkesztési szabalyzat

> Konyvtarostanar/tanitéo munkakori leirasa



Az iskolai konyvtar kotelezo
dokumentumai II.

SZMSZ mellékletei 163.5(3)

> GyUjtokori szabalyzat

> Konyvtarhasznalati szabalyzat

> Konyvtarostanar / konyvtaros munkakori leirasa
> Katalogusszerkesztési szabalyzat

> Tankonyvtari szabalyzat

A DOK véleményét a konyvtar mikodési rendjének
kialakitasa elott ki kell kérni. 120.§(5)f)

Az SZMSZ-t elfogadasa elott iskolai konyvtari -
kdznevelési szakértovel vélemenyeztetni kell! 160.§(3)




Az iskolai konyvtar kotelezo
dokumentumai III.

Konyvtar-pedagodgiai program




A konyvtar az iskola hazirendjében

A hazirendben kell szabalyozni:

> a nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elvét, az
elosztas rendjet 5.8(1)c)

> Az iskola, kollégium helységei, berendezési targyai,
eszkdzei, az iskolahoz, kollégiumhoz tartozo terlletek
hasznalati rendjét. 2.8(2) f)




A tankonyvek...

Tajekoztatni kell a sziloket az iskolatol kdlcséndzhetd
tankdnyvekrol, taneszk6zokrol, felszerelésekrol, arrol, hogy
az iskola milyen segitseget tud nyujtani... 82.8(5)

A tankonyvek, segedkdnyvek beszerzesevel dsszefiiggd

dontések elokészitésere a kilon jogszabalyban foglaltakat
kell alkalmazni.

83.5(7)




Pedagodgiai szakmai ellenGrzés

145.§-152.§
Orszagos pedagogiai ellendrzés fajtai: pedagogus ell.,
int.vezeto ell., intézményellenorzés

Megyei kormanyhivatal szervezésében, ellenorzeési terv
alapjan otévente minden pedagogusra kiterjed6

Célja: pedagogiai készseg fejlesztése

Modszere: oramegfigyelés, dramegbeszélés, pedagogiai
tervezés dokumentumainak elemzése, interju

Ertékeldlap készitése az ellendrzésrol
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Koszonom a figyelmet




